
   

F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  

 

 

 

 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  BENVENUTI CARMELA 

Indirizzo  41/b Via Drizza  - 20020 Solaro  (Milano)  

Telefono  3389638143 

Fax   

E-mail  carmen.benvenuti@gmail.com 

 

Nazionalità  italiana 
 

Data di nascita  16 07 1967  

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date (da – a)  Dal 1986 al 30/09/2019  Vibrapac Srl di Solaro (Mi) 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Vibrapac Srl, Via Vallone, 1 20020 Solaro Milano 

• Tipo di azienda o settore  Produzione e vendita manufatti in cemento , settore edile 

• Tipo di impiego  Impiegata amministrativa- contabilità generale (categoria A) 

• Principali mansioni e responsabilità  Gestione: contabilità generale-aspetti amministrativi legati al personale-ritenute d’acconto e 

relative certificazioni  sia per agenti che professionisti-controllo e stampa libro Iva e giornale di 

contabilità-cura tutte le operazioni e le formalità Iva-stesura della Dichiarazione annuale Iva- 

cura e tenute dei libri e documenti di legge-prepara i dati e reportistica  per la chiusura del 

bilancio-predispone Mod. 770-Mod. Intrastat-regista carte di credito aziendali, note spese –

pagamenti Mod. F24 e F23 e tutta la p.nota banca e  cassa. Al riguardo : gestione contabilità 

banche con determinazione della situazione settimanale degli e/c e dello scarico/carico del 

portafoglio ri-ba.  

Contabilità fornitori completa. 

Predispone e redige bilancini mensili. Gestione completa programma cespiti. 

Mantiene i rapporti con la Software House e gestisce le emergenze relative al sistema 

informatico.  

Gestione delle copie di sicurezza giornaliere - settimanali – mensili – annuali. 

Contabilità clienti, fatturazione blocchi e fatturazione su s.a.l. mensili. 

Dal  01.10.2019 al 12/01/2020  in Naspi in quanto concluso rapporto di lavoro per avvio 

procedura di messa in liquidazione. 

Assunta presso Studio Foti Vincenzo (commercialista) Saronno (Va)  dal 13/01/2020  

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

• Anno scolastico   1985-1986 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Diploma di ragioneria e perito commerciale, conseguito presso l’istituto Tecnico Commerciale 

Suore Orsoline di San Carlo di Saronno (Va)  

• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 

  

• Qualifica conseguita  ragioneria 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

  



   

 

 

MADRELINGUA  italiano 

 

ALTRE LINGUA 
 

  Inglese   

• Capacità di lettura  sufficiente 

• Capacità di scrittura  sufficiente 

• Capacità di espressione orale  sufficiente 

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   

Ad es. coordinamento e amministrazione 

di persone, progetti, bilanci; sul posto di 

lavoro, in attività di volontariato (ad es. 

cultura e sport), a casa, ecc. 

  

SPICCATO SENSO ORGANIZZATIVO SIA DEL PROPRIO LAVORO CHE DI SQUADRA. 

PROPENSIONE ALLA COLLABORAZIONE PER LA REALIZZAZIONE DI UN COMUNE OBIETTIVO. 

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 

Con computer, attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

  

CONOSCO AMBIENTE WINDOWS- MS WORD.EXCEL  

IN PASSATO USATO PROGRAMMA CONTABILITA’ CORTIS LENTINI (BG).  

ORA UTILIZZO PROGRAMMA CONTABILITA’ ZUCCHETTI (MODULO CONTABILITA’) E PROGRAMMA S. MARCO 

INFORMATICA. 

PROGRAMMA IPSOA 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ARTISTICHE 

Musica, scrittura, disegno ecc. 

 
 

 

Ho come hobby il canto che pratico con regolarità.  

Tuttora frequento un percorso di perfezionamento di tecnica vocale in un repertorio moderno.  

Partecipo costantemente ad eventi di vario genere anche di natura benefica dando prova di 

maturità vocale e artistica.  

Ho iniziato lo studio dell’ukulele con l’obiettivo di accompagnarmi nel canto. 

Sono operatrice qualificata di Musica in Culla® presso Accademia Dimensione Musica - Lainate 

(MI) e lavoro con bambini nella fascia d’età 0-48 mesi. 

 

ALTRE CAPACITÀ E COMPETENZE 

Competenze non precedentemente 

indicate. 

 
 

SPICCATO SENSO CRITICO CHE MI PERMETTE DI MIGLIORARMI COSTANTEMENTE  NEL LAVORO E NELLA 

VITA PRIVATA. NEL LAVORO AMO LA PRECISIONE E SO RENDERMI DISPONIBILE PER IL RAGGIUNGIMENTO DI 

PRECISI OBIETTIVI SIA INDIVIDUALI CHE DI SQUADRA. 

 

PATENTE O PATENTI  Categoria B  (auto munita) 

 

 

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
Acquisite nel corso della vita e della 

carriera ma non necessariamente 

riconosciute da certificati e diplomi 

ufficiali. 


